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Home Office mit MS Teams 
Online-Training für den richtigen Einsatz von MS Teams 

Home Office ist das aktuelle Wort in allen Betrieben. Wie aber geht das genau? 

MS Teams ist das optimale Tool um von zu Hause aus zu arbeiten. Ob Videokonferenz, 

Chatten oder gemeinsam an Dokumenten arbeiten - wenn Ihr Unternehmen Office 365 hat, 

so haben Sie auch MS Teams und sind für die momentane Situation optimal gerüstet. 

Wir zeigen Ihnen in kurzen virtuellen Lerneinheiten (Webinare) wie Sie MS Teams richtig einsetzen. 

Basispakete – Home Office mit MS Teams 
 

Paket 1 - Team Manager 
(2 x 45 Min. Webinar) 

• MS Teams – Die Oberfläche 

• Ein neues Team anlegen 

• Berechtigungen in MS Teams 

• Kanäle erstellen 

• Eine Unterhaltung starten 

• Dokumente ablegen 

• Dokumente gemeinsam bearbeiten 

• Online-Besprechungen planen  

• Online-Besprechungen durchführen 

• Desktop in einer Besprechung freigeben 

• Web Cam und Mikrofon einstellen 

• Hintergrund weichzeichnen 

Paket 2 - Team Member 
(2 x 45 Min. Webinar) 

• MS Teams – Die Oberfläche 

• Was darf ich in MS Teams 

• Arbeiten mit Kanälen 

• An einer Unterhaltung teilnehmen 

• Dokumente in MS Teams ablegen 

• Dokumente gemeinsam bearbeiten 

• An Online-Besprechungen teilnehmen 

• Desktop in einer Besprechung freigeben 

• Web Cam und Mikrofon einstellen 

• Hintergrund weichzeichnen 

• Tipps und Tricks  

 

Das Training findet online statt. Sie benötigen nur eine E-Mail Adresse und wir laden Sie in 

unseren virtuellen Trainingsraum der mso365.cloud OG ein. 

Das Competence-Team der mso365.cloud OG ist auf die Werkzeuge und Produkte von 

Office365 spezialisiert und beschäftigt sich schon seit langer Zeit mit den Möglichkeiten des 

Online-Trainings über MS Teams.  

Preise: 

Ein Paket  ……………… 450,- € (exkl. USt.) 

Inhalt:  

✓ 2 x 45 Min. Webinar für bis zu 10 Teilnehmer 

✓ OneNote Notizbuch (elektronisch): Online Konferenzen mit MS Teams 

✓ Nachbetreuung durch Online-Chat bis 5 Werktage nach dem Webinar. 

 

Melden Sie sich bei uns: 

competence@mso365.cloud  +43 720 301584-10 
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