
Entscheidungshilfe: SharePoint oder OneDrive?

SharePoint (TEAM)

O
n

eD
rive (C

H
AT / G

R
U

P
P

EN
C

H
AT)

Wie viele Personen sollen an der Bearbeitung des Dokuments mitwirken?

Ist das Dokument eher vertraulich oder für die Allgemeinheit gedacht ?

Mehrere Personen Sehr wenige, bzw. eine Person

Allgemeinheit Eher vertraulich

Sollen die Dokumente Metadaten (Schlagworte) bekommen?

Ja Nein

Zur Verfügung gestellt von www.ms-teams.at

Kann die Datei schon geteilt werden 
oder ist sie noch ein Entwurf?

Teilbar Entwurf

Arbeiten Sie gemein-
sam mit Dateien?

Ja Nein
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